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                                  Universidad de los Andes

                                  Facultad de Ingeniería

                                  Escuela de Ingeniería Mecánica

                                  Coordinación de Pasantías
  


Mérida, día de Mes del año
Razón social de la Empresa (Nombre completo de la Empresa)
Atención: Nombre de la persona a la que va dirigida la comunicación
Nombre del Cargo
Su despacho.-  
 
Por  medio de la presente, me dirijo a usted muy respetuosamente en la oportunidad de hacer la presentación formal del Bachiller: Nombre y apellidos del Bachiller, portador de la cédula de identidad 00.000.000, el cual es estudiante regular de la Escuela de Ingeniería Mecánica de la Universidad de Los Andes, quien ha cumplido con las formalidades de rigor y está en capacidad académica de poder realizar una Pasantía Especial (de Grado), con un período de duración de 18 semanas. En dicha pasantía, deberá ejecutar un Proyecto Industrial de interés para la Empresa, avalado y supervisado por un profesor designado como Tutor Académico de la Escuela de Ingeniería Mecánica y un Tutor Industrial designado por la Empresa.

Así mismo, para que la Pasantía Especial sea aprobada por el Consejo de Escuela de Ingeniería Mecánica, se requiere presentar un anteproyecto con la siguiente información:

	
	

	
	

	- Título del Proyecto Industrial a realizar 

- Nombre de la Empresa 

- Resumen del Proyecto 
	- Situación Actual

- Situación Deseada

- Alcance y limitación

	- Nombre del Tutor Industrial 
	- Metodología a utilizar

	- Objetivo General

- Objetivo Específicos 
	- Plan de Trabajo a seguir

- Cronograma de Actividades


Además, deberá presentar la carta de aceptación del Tutor Industrial para asesorar la Pasantía Especial, se debe incluir su currículo actualizado y la carta de aceptación de la Empresa. Se le agradece remitir la información anteriormente mencionada a la brevedad posible, con la finalidad que la misma sea consignada por el bachiller ante la Coordinación de Pasantías.

Es importante señalar que el estudiante antes de iniciar la pasantía en la empresa debe cumplir con el proceso administrativo de inscripción ante la Universidad de los Andes. Hasta tanto no defienda el anteproyecto de pasantías ante el Jurado nombrado en la Universidad, no empiezan a contabilizarse las 18 semanas.
Si desea información adicional puede comunicarse con la Coordinación de Pasantías de la Escuela de Ingeniería Mecánica a través del siguiente email: pasanmecaula@gmail.com y los siguientes números de teléfonos: 0274 2402922 0274 2402930 0274 2402931 y al fax 0274 2402806. 

Sin más a que hacer referencia, me ratifico a sus órdenes desde la Institución.

Atentamente, 

Prof. María A. Noguera G.
Coordinadora de Pasantías 
Escuela de Ingeniería Mecánica

Universidad de los Andes 

Profesora María A. Noguera G. Coordinadora de Pasantías

Telefax (0274) 240.21.27   Email: pasanmecaula@gmail.com

